DOKUMENTY WYMAGANE W CELU DOKONANIA WPISU
W REJESTRZE ZAKLADOW OPIEKI ZDROWOTNEJ

Wyjasnienie skrotow:

>

>

>

Ustawa — Ustawa z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2007
r. Nr 14, poz. 89 z p6zn.zm.),

Rozp. rejestr — Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie
rejestru zaktadow opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 169, poz. 1781 z p6ézn. zm.),

Rozp. kody — Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie systemu
resortowych kodoéw identyfikacyjnych dla zaktadow opieki zdrowotnej oraz szczegdtowych
zasad ich nadawania (Dz. U. Nr 170, poz. 1797 z p6zn. zm.).

Strona internetowa Rejestru ZOZ - www.rejestrzoz.gov.pl — zakladki rejestr ZOZ
1 formularze do pobrania:

>
>

akty prawne dotyczace dziatalnosci zaktadow opieki zdrowotne;,
zalaczniki nr 1, 2, 3 do Rozp. rejestr -wzory wniosku, wykazu jednostek organizacyjnych i
wykazu komorek organizacyjnych zaktadu.

W celu uzyskania wpisu nalezy przedtozy¢ w rejestrze zaktadow opieki zdrowotnej Wojewody
Lodzkiego prowadzonym przez Wojewddzkie Centrum Zdrowia Publicznego w Lodzi,
ul. Roosevelta 18, I pietro, pokdj 110, 123 (tel. (042) 636-66-53 lub 636-66-54 wew. 21 i 22,
a takze 637-58-10) nastgpujace dokumenty:

1.

Whiosek o wpis zakladu do rejestru zakladow opieki zdrowotnej oraz o dokonanie
zmian w rejestrze podpisuje kierownik zaktadu. Wniosek o wykreS§lenie z rejestru
podpisuje organ tworzacy zaktad.

Wzo6r wnioskow stanowi zatacznik nr 1 do Rozp. rejestr.

! Zaklad zobowiazany jest zglosi¢ organowi prowadzacemu rejestr zmiany stanu
faktycznego 1 prawnego odnoszace si¢ do zoz-u, powstate po wpisie 1 dotyczace danych
zawartych w rejestrze, w terminie 14 dni od dokonania zmiany (art.14 Ustawy).

Akt o utworzeniu zakladu

a) osoba fizyczna: oswiadczenie woli lub decyzja,

b) spotka: uchwata podmiotu zatozycielskiego w sprawie utworzenia zaktadu opieki
zdrowotne;j

Np. Powoluje / tworzg (poda¢ nazweg oraz adres siedziby pomiotu tworzacego zaktad)

zaktad na mocy art. 8 ust. 1 pkt 4-8 Ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki

zdrowotnej (Dz. U. z 2007 r. Nr 14, poz. 89 z pdzn. zm.) jako niepubliczny zaktad opieki

zdrowotnej pod nazwa .............,adres .............

Statut zakladu — okresla ustroj zaktadu opieki zdrowotnej oraz inne sprawy dotyczace jego

funkcjonowania, nie uregulowane w ustawie (art. 11 Ustawy) - w nim okre$la si¢ w

szczegolnosci:

a) nazwg zaktadu odpowiadajaca zakresowi udzielanych $wiadczen,

b) cele i zadania zaktadu,

c) siedzibe i obszar dziatania,

d) rodzaje i1 zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych,

e) organy zakladu i strukturg organizacyjna (jednostki i komoérki organizacyjne oraz
podanie ich adresow),

f) formg gospodarki finansowe;.

Statut powinien zosta¢ podpisany przez podmiot tworzacy zaktad (wtasciciela).
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. Wykaz jednostek organizacyjnych zakladu, ktéorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do
Rozp. rejestr § 10 ust. 2 pkt 1.

. Wykaz komorek organizacyjnych zakladu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Rozp.
rejestr § 10 ust. 2 pkt 2.

. Dokument potwierdzajacy posiadanie certyfikatu jakosci — ISO lub certyfikatu
akredytacyjnego z podaniem typu, daty przyznania, daty waznosci certyfikatu oraz nazwy
instytucji certyfikujacej i zakresu certyfikacji (Rozp. rejestr § 4 ust. 1 pkt 13).

. Dokument stwierdzajacy tytul prawny do budynku lub lokalu, w ktorym prowadzona

bedzie dzialalno$é zakladu (Rozp. rejestr § 10 ust. 2 pkt 3 lit. d), tj. np.:

a) wypis z ksiggi wieczystej

b) umowa najmu, dzierzawy, uzyczenia lub inna umowa potwierdzajaca uprawnienie do
budynku lub lokalu.

Nalezy przedtozy¢ dokumenty dotyczace wszystkich obiektow, w ktorych wykonywane

beda Swiadczenia zdrowotne oraz siedziby zaktadu.

. Postanowienie organu inspekcji sanitarnej o spelnieniu wymagan fachowych
i sanitarnych jakim powinny odpowiada¢ pomieszczenia i urzadzenia zakladu (Rozp.
rejestr § 10 ust. 2 pkt 3 lit. e), w ktérych bedzie wykonywana dzialalno$¢ medyczna - na
zgloszony zakres udzielanych $§wiadczen zdrowotnych, z podaniem:

a) liczby 16zek szpitalnych,

b) liczba miejsc dla noworodkow,

c) stanowiska dla dializ,

d) liczba miejsc dziennych.

W zakladzie musi by¢ co najmniej jedno pomieszczenie, w ktorym udzielane begda
Swiadczenia zdrowotne.

Wymagania zostaty okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 10 listopada
2006 r. w sprawie wymagan jakim powinny odpowiada¢ pod wzgledem fachowym
1 sanitarnym pomieszczenia i urzadzenia zaktadu opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 213, poz.
1568 ze zm.). Zgodnie z § 53 ust. 4 ww. rozporzadzenia, kierownik zaktadu do dnia 30
czerwca 2012r. obowiazany jest dostarczy¢ do organu rejestrowego PROGRAM
DOSTOSOWANIA POMIESZCZEN I URZADZEN do wymagah ww. rozporzadzenia,
wraz z opinig wydang przez wlasciwego inspektora sanitarnego.

Zezwolenie wojewoOdzkiego inspektora sanitarnego na stosowanie sprzgtu medycznego
w pracowniach diagnostycznych, w ktérych maja by¢ stosowane zrodia promieniowania
jonizujacego, w tym pracowni rentgenowskich — podst.pr.: art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 29
listopada 2000 r. Prawo atomowe (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 276).

Wymagania dla pracowni, gabinetow rentgenowskich 1 ambulanséw okresla
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 21 sierpnia 2006r. w sprawie szczegdtowych
warunkoéw bezpiecznej pracy z urzadzeniami radiologicznymi (Dz.U. Nr 180, poz. 1325).
Wymagania dla medycznych laboratoriow diagnostycznych okre§la Rozporzadzenie
Ministra Zdrowia z dnia 3 marca 2004r. (Dz.U.43, poz. 408 ze zm.).

. Dokumenty dotyczace kierownika:

a) oswiadczenie podmiotu tworzacego zaktad, w ktérym wskazany jest kierownik zaktadu
[powotanie] (Rozp. rejestr § 10 ust. 2 pkt 3 lit. 1),

b) oswiadczenie kierownika zaktadu o przyjeciu obowiazkéw (Rozp. rejestr § 10 ust. 2 pkt
3 lit. f),



10.

11.

12.

13.

c) dokumenty potwierdzajace spetnienie przez kierownika wymagan zwiazanych z tym
stanowiskiem - Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 17 maja 2000 r. w sprawie
wymagan, jakim powinny odpowiada¢ osoby na stanowiskach kierowniczych
w zaktadach opieki zdrowotnej okreslonego rodzaju (Dz. U. Nr 44, poz. 520 z p6zn.
zm.) oraz w odrgbnych przepisach, ktore reguluja kwalifikacje osob na stanowiskach
kierowniczych w zaktadach opieki zdrowotnej w zakresie nie uregulowanym w/w
rozporzadzeniem (§ 14 w/w rozporzadzenia ) to jest m.in.:

e prawo wykonywania zawodu lekarza,
e zaswiadczenie o wymaganym stazu pracy (np.: Swiadectwo pracy),
e dyplom ukonczenia studiéw.

Wypis z wlasciwego rejestru —(Rozp. rejestr § 10 ust.2 pkt 3 lit b)

a) jezeli strong tworzaca zaktad jest spotka prawa handlowego, stowarzyszenie, zaktad
pracy, spotdzielnia, fundacja — wypis z Krajowego Rejestru Sadowego

b) jezeli strona tworzaca jest spotka cywilna — decyzje z gminy o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej dla kazdego ze wspdlnikow.
! Przedsigbiorcami w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej sa
w przypadku spotek cywilnych wspoélnicy, a nie spotka. W zwiazku z tym zgloszenie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej powinien ztozy¢ odrebnie kazdy ze wspolnikoéw
jako oddzielny przedsigbiorca.

c) jezeli strona tworzaca jest osoba fizyczna — decyzje z gminy o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarcze;j.

Regulamin porzadkowy Zakladu, zgodnie z art. 18a Ustawy -(Rozp. rejestr § 10 ust. 2
pkt 3 lit h).

Dokumenty dotyczace podmiotu tworzacego zaklad

a) umowa spoiki,

b) uchwaty wlasciwego organu spotki dotyczace wszelkich zmian dziatalnosci zaktadu
(zmiany statutu, kierownika itp.).

Oplata skarbowa — na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

(Dz. U. Nr 225, poz. 1635 z pdzn. zm.) ustalono nastepujace optaty:

a) 217 zt od wydania decyzji o wpisie niepublicznego zakladu opieki zdrowotnej do
rejestru zoz-ow

b) 10 zl od wydania pozostatych decyzji

c) 17 zl od wydania wypisu/zaswiadczenia

d) 5 zl za odpis lub wypis jednej strony dokumentu.

Uwaga:

Obowiazek zaplaty optaty skarbowej powstaje w dniu ztozenia wniosku.

W ciagu 3 dni od chwili powstania tego obowiazku dowod zaptaty lub jego uwierzytelniona
kopi¢ nalezy dofaczy¢é do wniosku. Dowdd zaplaty moze mie¢ formg¢ wydruku
potwierdzajacego dokonanie operacji bankowej. (Rozp. Ministra Finansow z dnia 28
wrzesnia 2007 r. Dz.U. Nr 187, poz. 1330).

Optaty skarbowej dokonuje si¢ gotdéwka w kasie organu podatkowego, tj. Urzedu Miasta
Fodzi-Sroédmiescia ul. Piotrkowska 153 lub bezgotéwkowo na rachunek tego organu :
Urzad Miasta L6dz-Srédmiescie

ul. Piotrkowska 153, 90-440 Y.6dz

nr konta: 08 1560 0013 2025 0305 5133 0016

(tytul platnosci: oplata skarbowa za ................. )



14. Dokumenty dodatkowe — wymagane w postgpowaniu o wpis samodzielnego
publicznego zakladu opieki zdrowotnej do rejestru zoz:
a) Uchwata organu zatozycielskiego w sprawie utworzenia spzoz,
b) Uchwala organu zatozycielskiego w sprawie powotania rady spotecznej,
¢) Uchwata lub inny dokument dotyczacy powotania kierownika zaktadu,
d) Uchwata rady spotecznej spzoz w sprawie uchwalenia statutu spzoz,
e) Uchwata organu zatozycielskiego w sprawie zatwierdzenia statutu spzoz.

15. Do wniosku o wpis zmian nalezy dolgczy¢ dokumenty zawierajgce dane, ktore ulegly
Zmianie.

! Kopie sktadanych dokumentéw (za zgodno$¢ kopii z oryginalem dokumentow)
POTWIERDZA OSOBA DO TEGO UPRAWNIONA (NA PODSTAWIE ODREBNYCH
PRZEPISOW).

Wojewoda Lodzki jako organ rejestrowy moze wykresli¢ zaktad w catosci lub dokonaé¢ zmiany
w rejestrze z urzedu w nastepujacych przypadkach:

» jesli zoz nie spelnia wymagan fachowych i sanitarnych okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Zdrowia z dnia 10 listopada 2006 .,

dziatalnos¢ zaktadu jest sprzeczna z jego statutem,

Swiadczenia w zakladzie wykonywane sa przez osoby nie posiadajace prawa wykonywania
zawodu medycznego,

wpisu do rejestru dokonano z naruszeniem prawa,

jesli zaktad nie podjal dziatalno$ci w ciagu trzech miesigcy od dnia wpisu do rejestru.

YV VYV

Kto prowadzi zaklad opieki zdrowotnej bez wymaganego wpisu (dotyczy to rowniez
utworzenia nowej filii) podlega karze grzvwny lub pozbawienia wolnosSci — art. 147
kodeksu wykroczen.

Na podstawie wpisu zaktadu opieki zdrowotnej do RZOZ zakladane jest automatycznie
nieodptatnie konto w Systemie Poczty Elektronicznej Zaktadow Opieki Zdrowotnej z nadanym
adresem e-mail, wedtug wzoru:

10nnnnn@zoz.org.pl

1.6dz, dnia 15 kwietnia 2008r.
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